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2.5 Otros ajustes del sitio

B Ajustes La seccion Ajustes contiene
elementos importantes en la
Generales configuracidn del sitio que no se

muestran porque estan
desactivados para el rol del editor
Lectura del sitio.

Escritura

Comentarios
Medios
Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT

Widgets on Pages

HTML Sitemap

Esta es una de las secciones de adminsitracion que esta deshabilitada para el rol
editor del sitio.

En Ajustes se definen elementos importantes en la configuracién del sitio web como
por ejemplo: el nimero de entradas a ver en la pagina principal o homepage. Algunos
ya vienen predeterminados pero la mayoria se pueden modificar.

Aungue para hacer modificaciones y ajustes tienen que solicitarlo a Atencion a
usuarios o al Grupo Portal, explicaremos brevemente estos elementos por si alguna
vez trabajan con una plataforma donde tengan acceso a ellos.
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Ajustes - Generales

B Ajustes Titulo del sitio, descripcién corta y url.

Generales Correo electrénico del contacto.
Escritura

Formatos de fecha y hora.
Lectura
Comentarios
Medios

Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT

Widgets on Pages

HTML Sitemap 4

En ella se define el titulo del sitio y se incluye una descripcién corta, datos
importantes para su posicionamiento en los buscadores.

Se definen también el correo electrénico utilizado para la administracion del sitio y el
contacto con el editor; la zona horaria; el formato de la fecha y la hora; etc.

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.
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Ajustes - Escritura

B Ajustes Formato de emoticonos.

Generales Categoria predeterminada para entradas.
Escritura

Lectura Categoria predeterminada para enlaces.
Comentarios

Medios

Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT
Widgets on Pages

HTML Sitemap sl

En ella se define la categoria predeterminada que el sistema asigna por defecto si no
lo hace el editor. Se puede definir también el formato predeterminado de las
entradas, aunque Semiologic trabaja con uno solo.

Aqui desmarcamos la opcién Convertir emoticonos como :-) y :-P a grdficos en
pantalla porque si no, aparecerian emoticones graficos en el sitio (util para un blog

pero no recomendado para nuestros sitios).

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.



1/10/2021

Ajustes - Lectura

B Ajustes Define si el sitio mostrara una pagina

estatica o las ultimas entradas publicadas.
Generales

Escritura Limita el numero de entradas a mostrar de

una vez.
Lectura

Comentarios
Medios
Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT

Widgets on Pages

HTML Sitemap sl

En esta seccidn se configura lo que muestra la pagina principal o homepage. Se
puede escoger si esta va a mostrar una pdagina estatica o las ultimas entradas
publicadas.

Se definen también el numero de entradas a ver de una vez y cuantas mostrara el
RSS.

La opcidn Disuade a los motores de busqueda... define si el sitio serda o no indexado
por los buscadores. Para major visibilidad del sitio se recomienda no activar esta

opcioén.

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.
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Ajustes - Comentarios

B Ajustes Activar los comentarios en el sitio.

Generales Activar y configurar moderacién de comentarios.

Escritura

i Activar aviso de comentario para moderar.
u

Comentarios Desactivar avatares.
Medios
Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT

Widgets on Pages

HTML Sitemap {

La mayoria de los ajustes se mantienen como venian, predeterminados, pero cuando se
hacen cambios hay que Guardar, para que se efectue el cambio. Hay algunos elementos que
se deben marcar:

* Permite que se publiquen comentarios en los articulos nuevos

e El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico

e Enviarme un correo electrénico cuando: Alguien envia un comentario

e Enviarme un correo electrénico cuando: Se ha recibido un comentario para moderar
* Para que un comentario aparezca: El comentario debe aprobarse manualmente

e Calificacién maxima: G — Para todos los publicos

e Avatar por defecto: Sin avatar

Las notificaciones de enlace desde otros sitios (pingbacks y trackbacks) y los comentarios se
pueden activar o desactivar desde las paginas y entradas, independientemente de que se
configuren desde aqui.

Tienen opcidén para comentar, las paginas y las entradas. No es recomendable activarla en
todas, solo en aquellas donde realmente se puede establecer un intercambio de opiniones.
En nuestros sitios utilizamos las paginas generalmente para mostrar informacion basica sobre
un tema, o enlaces a otros espacios, recursos o sitios web. Por ello no es comun activar los
comentarios de las pdaginas, a menos que se cree una con la intencién de establecer un
intercambio o retroalimentacidn. Esta es precisamente, una de las bondades de WordPress.
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Ajustes - Medios

B Ajustes Valores por defecto de las miniaturas y demas

tamanos de las imagenes.
Generales

Escritura Permanecen como predeterminados

Lectura

Comentarios

Medios |

Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT
Widgets on Pages

HTML Sitemap

Medios se refiere a las imagenes que se guardan en la galeria del sitio. En ella vienen
los valores por defecto de los tamaiios miniatura, medio y grande de las imagenes.

Generalmente, se mantienen estos valores aunque

se pueden modificar
independientemente en cada imagen de la galeria.

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.
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Ajustes - Enlaces permanentes

B Ajustes Wordpress utiliza un URL que contienen simbolos y
numeros. En esta seccion te ofrece la posibilidad de crear
una estructura de URL personalizada para tus enlaces
permanentes y archivos.

Generales
Escritura
Lectura

Comentarios Esto puede mejorar la estética, usabilidad y
Medios compatibilidad futura de tus enlaces.

Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT & -

| |
Widgets on Pages \

HTML Sitemap

= —— »~

En ella se define la estructura del enlace que mostraran cada uno de los elementos
del sitio.

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.

Recomendamos la estructura:

Dia y nombre: http://temas.sld.cu/coronavirus/2017/02/13/prevencion-y-control-de-
infecciones-en-instituciones-de-salud/

Nota: Este elemento es importante para las estrategias de optimizacion del sitio para
buscadores. Es importante para un sitio que dentro de lo posible, el url de las distintas
secciones indique explicitamente de qué trata.
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Ajustes - Breadcrumb NavXT

B Ajustes

Acerca de Recursos de informacion

Generales Inicio > Recursos de informacion > Revistas ——

L\
Aty

Escritura q = - q
Breadcrumbs es una palabra en inglés que significa «migas

Lectura de pan» y aplicado a la informatica hace referencia a las

R migas de pan que dejaba Pulgarcito en el bosque para

e poder volver siempre hacia atras sin perderse en ningun
momento.

Enlaces permanentes
Breadcrumb NavXT Concretamente en los sitios web, genera una guia de la

navegacion de nuestra web a través de las categorias y
secciones de esta.

Widgets on Pages

HTML Sitemap

Aqui se define lo que los informaticos llaman «caminito de migajas» y es el algoritmo
gue permite saber la ruta que seguimos al navegar un sitio.

Aungue hay multiples opciones de ajustes, basicamente definimos:
e Colocar un link a la pagina de inicio

e Titulo de Pagina de Inicio: Inicio

e Separador de navegacion: espacio > espacio

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.

Este es otro elemento importante para las estrategias de optimizacion del sitio para
buscadores.
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Ajustes - Widgets on Pages

B Ajustes Son widgets «contenedores» que permiten insertar otros
widgets dentro de las paginas.

Generales

Escritura Amplian considerablemente las posibilidades de

—— personalizacion y ordenamiento en los sitios.

Comentarios Aqui se definen cuantos se van a utilizar.

Medios

Enlaces permanentes

Breadcrumb NavXT & -

| |
Widgets on Pages \
HTML Sitemap l \-‘ 'l

= —— »~

Habiamos visto que los widgets se colocan en las columnas o areas de widgets.

Bueno, los widgest on pages son bloques que pueden contener otros widgets y se
pueden insertar mediante un cddigo dentro de paginas y entradas.

Esta opcién amplia las posibilidades de diseio y estructura del sitio, mas alld del tema
y el layout que se haya escogido.

En este espacio se definen con cuantos va a contar el editor para trabajar.

Cuando se hacen cambios hay que Guardar.
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Ajustes - HTML Sitemap (mapa del sitio)

B Ajustes El mapa es un esquema de la organizacion de los
contenidos del sitio.
Generales

Esciiing Es generado automaticamente por el CMS.
Lectura P oo 0

Esta vinculado a una pagina que viene
Comentarios predeterminada.

Medios

En este espacio se seleccionan aquellos
elementos del sitio que se van a incluir en el mapa, "{
Breadcrumb NavXT generalmente las paginas, las categorias y las &
Widgets on Pages etiquetas.

HTML Sitema | /

Enlaces permanentes

El mapa del sitio consiste en un esquema de la organizacién de los elementos que lo
integran y constituye uno de los espacios de navegacidn con que cuenta el usuario
para localizar los contenidos que le interesan.

Es generado por el sistema una vez que se active y esta vinculado a una pdgina que ya
estd creada y en estado «Privada».

En esta seccion de configuracion podemos seleccionar aquellos elementos que
vamos a mostrar en el mapa. Recomendamos mostrar solo las paginas, las categorias

y las etiquetas, porque debe ser lo mas simple y conciso posible.

Una vez que se definan los elementos pinchamos Guardar cambios.
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Mapa del sitio: pagina

La pagina debe configurarse aparte. Se puede "animar" con una
Se deshabilita el estado Privada. imagen.
Se recomienda la plantilla Monocolumna

Editar pagina Afsdirnuevs

Mapa del sitio

Enlace permanente: hitp://temas sld culdengue/mapa-de-sifiof | Cdar | ver ply

La pagina asociada al mapa del sitio también debe ser configurada.

Vamos a la seccién Paginas del menu de trabajo, pinchamos en Todas las paginas y
damos click sobre la pagina Mapa del sitio.

Una vez ahi, desmarcamos la casilla Privada y desplegamos el menu Plantilla para
marcar Monocolumna.

El Unico contenido visible en esta pagina es el cédigo [sitemap] aunque también le
podemos insertar una imagen de referencia.

Mas adelante veremos en detalle la edicidon de las paginas.
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Plugins
Son complementos,
& Enlaces O pugn s aplicaciones o programas
= s s e infOrmaticos que se relacionan
~ entre si para agregarle una
[ Axismer smeti 0o o0
== funcién nueva al sitio.
M paginas ; ..
_ : El administrador de la
¥ comentarios O Capabilty Manager : ) )
- plataforma es quien activa o
Diapositivas ) . .
LT pesse 2 - desactiva las prestaciones que
A Apariencia i . puede tener el sitio.
Ver: llenweg | Ver detalles
[] HTML Sitemap Generator Add a customizable HTML sitemap o any page on your site.
es Usuarios G Versién 1.4 | Par Donsl Macarchur | Visiar

[ List blogs widget
Desactivar

£ = un widget con los ultimas blogs creados.

#° Herramientas

n 0.0.1 | Por Ing. Pavel Rivers Abdo

[E Ajustes ] Meteor Shides
Desactivar - Configuracion

respansive slideshows with WardPress that are mobile friendly and simple to

Continuando con el menu de trabajo. Esta seccion es otra que estd deshabilitada para
los editors.

Plugin es un término utilizado en la informatica derivado del inglés plug-in
(enchufable o insercién), también conocido como add-on (afiadido), conector o
extension.

Son complementos, aplicaciones o programas informaticos que se relacionan con
otro para agregarle una funcidn nueva. Son desarrollados y actualizados
constantemente por los seguidores de WordPress gracias a su condicion de cdédigo
abierto.

En ella el administrador de la plataforma activa o desactiva las prestaciones que
puede tener el sitio, ya sean las que estaban incluidas inicialmente o las que se
incorporan después.
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& Esattorio

A Entradas
07 Medios
B Paginas

B Comentarios

A Apariencia

£ Plugins

Todos los usuarios
Anadir nuevo

T perfil

4 Herramientas

B Austes

O cerrar men

Usuarios Asadirnuevo

Todos (5) | Administrador (1) | Editor (1

‘ @ Usuarios

Le permite filtrar la lista de

| Autor 2

Accianes en lote

B Nombredeu

B @ adminl
r Astrid

al Olivia Olivia Dunham
s B Peter Peter Bishop
Waltet Bishop

] E Walter

g No )
o Usuarios
Acciones

Al posar el puntero del mouse
sobre cada fila se mostraran varias
opcianes que puede ejecular.

usuarios basada en sus perfiles.

Usuarios

Suseriptor (1)

Correo electrénico

admin@su-sitio-wordpress.com

astrid@fringedivision.nat

olivedcortexiphan.com

peten@reduniverse.org

walter@licoricefan.com

Correo electrinico

Cambiar

Solo los
administradores

Opciones de pant ~ .
pueden afadir o
eliminar usuarios y
asignar roles.

Perfil

Administrador £

Autor 1

Autor [

Editor

Suscriptar [ "_i,-"— ————

Perfil Entradas / b

5 lermentos ]

En esta seccién se muestran todos los usuarios con permisos de edicion en el sitio.
Como habiamos dicho, cada uno tendra su perfil propio.

A cada usuario se le puede asignar un rol diferente: administrador, editor, autor,
colaborador o suscriptor.

Solo los administradores pueden afiadir o eliminar usuarios y asignar roles.

Recordamos que desde esta seccidon se puede acceder al perfil para editar datos o
cambiar la contrasefa.
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Herramientas

Desde este espacio se pueden importar o exportar contenidos entre sitios de
WordPress o desde WordPress a otros CMS. Solo el administrador puede
hacerlo.

r Este formato, que llamamos WordPress eXtended RSS (RSS ampliado de WardPress) o WXR, contendra todas tus (
Herramientas

disponibles Una vez que has guardado el archivo descarg

Exportar
# Herramientas
Cuando hagas clic en el botén de abajo, WordPress creara un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador.

Elige qué exportar Tmportar Importar WordPress
@ Todo el contenido ST

Esto contendrd todas tus entradas, pdginas, cor

(O Entradas

O Paginas

O Diapositivas

Descargar el archivo de exportacion |

Estas opciones tampoco estdn disponibles para los usuarios. Los ajustes de este
espacio son muy técnicos.

La mas utilizada de estas opciones es la de exportar/importar contenidos desde otra
instancia de Wordpress, que es la que se utilizard en los sitios que estdn migrade
nuestra red.

Primero se va al sitio donde estan los contenidos que se van a trasladar y se exporta
una copia de los mismos.

Luego se va al sitio nuevo donde se van a incorporar esos contenidos y se importa el
archivo que se gener6 en la accién anterior.

Otra opcidn interesante de esta seccidén es Publicar esto. Es una aplicacion que se
ejecuta en el navegador y permite replicar en nuestro sitio publicaciones de la web de
manera rapida.
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